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(भाननीम भहारेखाऩयीऺकफाट स्वीकृत मभमत २०७८।७।३०) 

नेऩार रेखाऩयीऺण व्मवस्थाऩन प्रणारी (व्मवस्थाऩन तथा सञ्चारन) मनदेशिका, २०७8 

साववजमनक मनकामको अशततभ रेखाऩयीऺणराई सूचना प्रववमधको भाध्मभवाट सम्ऩादन गनव  

रेखाऩयीऺण ऐन, २०७५ को दपा २९ रे ददएको अमधकाय प्रमोग गयी रेखाऩयीऺण ब्मफस्थाऩन 

प्रणारी राग ुगनव फाञ्छमनम देशखएकोरे भहारेखाऩयीऺकफाट मो मनदेशिका जायी गरयएको छ। 

१. नाभ य प्रायम्ब् (१) मो मनदेशिकाको नाभ "नेऩार रेखाऩयीऺण व्मवस्थाऩन प्रणारी (व्मवस्थाऩन 

तथा सञ्चारन) मनदेशिका, २०७8" यहेको छ। मसराई अॊग्रजेी बाषाभा "Nepal Audit 

Management System ( Management & Operation) Directive, 2021" य सॊऺेऩभा मसराई 

"NAMS Directive" बमननेछ। 

(२) मो मनदेशिका २०७८ भागव १ देशख रागू हनुेछ। 

२. ऩरयबाषा  ्ववषम वा प्रसॊगरे अको अथव नरागेभा मस मनदेशिकाभा,- 

(क) "नेऩार रेखाऩयीऺण व्मवस्थाऩन प्रणारी ( NAMS)" बन्नाेेरे भहारेखाऩयीऺकको 

कामावरमरे ववकास गयी रागू गयेको नेऩार रेखाऩयीऺण व्मवस्थाऩन प्रणारी य 

त्मसभा सभम सभमभा गरयएका ऩरयभाजवन य अद्यावमधक सभेतराई सम्झनऩुछव। 

(ख) "रेखाऩयीऺण गरयन ेमनकाम" बन्नारे नेऩार साववजमनक ऺेत्र रेखाभान फभोशजभ ववत्तीम 

वववयण तमाय गनुवऩने कतवव्म बएका एकर मनकाम वा मनमतत्रक मनकाम सम्झनऩुछव।  

(ग) "रेखाऩयीऺण गरयन ेकामावरम" बन्नारे रेखाऩयीऺण ऐन ,२०७५ को दपा ३ तथा 

प्रचमरत काननुफभोशजभ भहारेखाऩयीऺकरे रेखाऩयीऺण गरयन ेमनकामको कामवसञ्चारन 

स्तय सभेत भातहतका ववबाग, मनदेिनारम, आमोजना, केतर, कामावरम, िाखा, उऩिाखा वा 

जनुसकैु स्वरूऩ य नाभ बएका इकाई सम्झनऩुछव। 
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(घ) "रेखा उत्तयदामी अमधकृत" बन्नारे आमथवक कामवववमध तथा ववत्तीम उत्तयदावमत्व ऐन, 

२०७६ वा अतम प्रचमरत कानूनभा व्मवस्था बए फभोशजभको रेखा उत्तयदामी 

अमधकृत सम्झनऩुछव य सो िब्दरे रेखाऩयीऺण गरयन ेमनकाम वा कामावरमका प्रभखु, 

प्रिासमनक प्रभखु, कामवकायी अध्मऺ वा सो सयहको कामवकायी प्रभखुको ऩदभा यहेका 

अमधकायी सभेतराई जनाउनेछ।  

(ङ) "कामावरम प्रभखु" बन्नारे रेखाऩयीऺण गरयन ेमनकाम वा कामावरमको कामावरम प्रभखु 

वा सो सयहको अमधकायी सम्झनऩुछव ।  

(च) "रेखा प्रभखु" बन्नारे रेखाऩयीऺण गरयन ेमनकाम वा कामावरमको आमथवक प्रिासन वा 

रेखा िाखा प्रभखु वा सो सयहको अमधकायी सम्झनऩुछव।  

(छ) "कामावरम एडमभन" बन्नारे NAMS सञ्चारन तथा प्रमोगको रामग रेखाऩयीऺण गरयने 

मनकाम वा कामावरमको तपव फाट ऩहुॉच ऩाएको (Office Admin) व्मशि सम्झनऩुछव।  

(ज) "समभमत" बन्नाधरे दपा ५ फभोशजभ गदठत मनदेिक समभमत सम्झनऩुछव । 

(झ) "इकाई" बन्नारे दपा ७ फभोशजभ गदठत प्रणारी व्मवस्थाऩन इकाई (Policy Admin 

Unit) सम्झनऩुछव । 

(ञ) "प्रणारी एडमभमनस्रेटय (System Administrator)" बन्नारे दपा ८ फभोशजभका 

अमधकाय प्राप्त व्मशि सम्झनऩुछव । 

(ट) "भोफाइर एशलरकेिन" बन्नारे भहारेखाऩयीऺकको कामावरमरे नागरयकफाट रेखाऩयीऺण 

सम्फतधी सूचना तथा प्रभाण प्राप्त गने उदे्यश्मरे भोफाईरभा सभेत याखी प्रमोग गनव 

मफकास गयी कामावतवमनभा ल्माईएको भोफाइर एशलरकेिनराई जनाउॉछ । 

३. नेऩार रेखाऩयीऺण व्मवस्थाऩन प्रणारी सञ्चारन  ् रेखाऩयीऺण ऐन, २०७५ को दपा १७ 

फभोशजभ भहारेखाऩयीऺकरे रेखाऩयीऺण गने मनकामको रेखाऩयीऺण पाइर, कामवऩत्र तथा 
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अतम कागजात वववयणको अमबरेख ववद्यतुीम भाध्मभफाट याख्न सक्न ेव्मवस्था फभोशजभ नेऩार 

रेखाऩयीऺण व्मवस्थाऩन प्रणारी सञ्चारनभा ल्माईएको छ । सम्फत ्२०७८ भॊसीय १ गते उप्रातत 

रेखाऩयीऺण तथा सम्ऩयीऺण सम्फतधी सफै कामवहरु मसै प्रणारी भापव त सम्ऩादन हनुेछन ्।  

४. प्रणारीको प्रमोग् (१) नेऩार रेखाऩयीऺण व्मवस्थाऩन प्रणारीको प्रमोग भहारेखाऩयीऺकको 

कामावरम  अततयगतका मफबाग , भहामनदेिनारम , प्रादेशिक रेखाऩयीऺण भहामनदेनारम य 

मनदेनारमहरुका कभवचायी, भहारेखाऩयीऺकफाट मनमिु रेखाऩयीऺक तथा वविेषऻ, 

रेखाऩयीऺण ऐन २०७५ को दपा ३ फभोशजभ रेखाऩयीऺण हनुे मनकामका रेखा उत्तयदामी 

अमधकृत, कामावरम प्रभखु, रेखाप्रभखु रगामतका ऩदामधकायी एवॊ वविेषऻ तथा मनदेिक 

समभमतरे मनणवम गयी आवश्मक ठानेका अतम व्मशि तथा ऩदामधकायीद्धाया हनुेछ। 

(२) मो मनदेशिकाको कामावतवमन गनुव गयाउन ुभहारेखाऩयीऺकको कामावरमका 

कभवचायीहरु तथा उऩदपा १ भा उल्रेशखत ब्मशि एफॊ ऩदामधकायीको शजम्भेफायी हनुेछ ।  

मनजहरुरे NAMS का भोड्युरहरुभा तोवकएफभोशजभको बमूभका मनफावह गनुवऩनेछ ।   

५. समभमतको गठन  ् (१) नेऩार रेखाऩयीऺण व्मवस्थाऩन प्रणारीको सॊचारन, व्मवस्थाऩन तथा 

आवश्मक जनिशि ऩरयचारन तथा सूचना प्रववमधको ववकास, सॊचारन य सभतवमको  रामग 

देहाम फभोशजभको एक मनदेिक समभमत गठन यहनेछ :-  

(क) भहारेखाऩयीऺकरे तोकेको उऩ-भहारेखाऩयीऺक   -सॊमोजक 

(ख) नामव-भहारेखाऩयीऺक, नीमत, मोजना  तथा जनिशि मफकास - सदस्म 

(ग) भहारेखाऩयीऺकरे तोकेको, दईुजना नामव-भहारेखाऩयीऺक - सदस्म 

(घ) मनदेिक, नीमत मोजना तथा जनिशि मफकास मनदेिनारम - सदस्म 

(ङ) उऩसशचफ (कानून)      - सदस्म 

(च) मनदेिक (सूचना प्रववमध)           - सदस्म-सशचव 
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(२) समभमतको फैठक सॊमोजकरे तोकेको मभमत य सभमभा आवश्मकतानसुाय फस्नेछ। 

समभमतको फैठकको मनणवम सॊमोजकरे प्रभाशणत गनेछ। समभमतको फैठक सम्फतधी अतम व्मवस्था 

समभमतरे मनधावयण गये फभोशजभ हनुेछ।समभमतको सशचवारम सूचना प्रववमध मनदेिनारमभा 

यहनेछ। सो मनदेिनारमका कभवचायीरे मस समभमतको काभकाजभा सहमोग गनेछन ्। 

६. समभमतको काभ, कतवव्म य अमधकाय  ् (१) समभमतको काभ, कतवव्म य अमधकाय देहाम 

फभोशजभ हनुेछ:-   

(क) भहारेखाऩयीऺकको कामावरमको काभ कायवाहीराई सूचना प्रववमध भैत्री फनाउन े

सम्फतधभा आवश्मक नीमत तजुवभा गने, 

(ख) भहारेखाऩयीऺकको कामावरम य भातहतका कामावरमभा सूचना प्रववमधको सॊस्थागत 

ववकासको रामग आवश्मक ऩने सॊस्थागत सॊमतत्र स्थाऩना गयी जनिशिको व्मवस्था 

गने, 

(ग) रेखाऩयीऺणराई आवश्मक ऩने तथमाॊक, सूचना एवॊ प्रभाण सम्फतधी अतम कागजात 

NAMS भापव त प्राप्त गने सम्फतधभा ववमबन्न सयकायी एवॊ साववजमनक मनकामहरूसॉग 

सभतवम गने,  

(घ) भहारेखाऩयीऺकको कामावरमरे प्रमोगभा ल्माएका सूचना प्रववमध प्रणारीराई प्रणारी 

व्मवस्थाऩन इकाईको मसपारयिभा सभम साऩेऺ रुऩभा अद्यावमधक वा ऩरयभाजवन गने। 

(ङ) प्रणारीको व्मवस्थाऩन तथा सञ्चारनको रामग भहारेखाऩयीऺकफाट मनदेिन बए 

फभोशजभका कामवहरू गने, गयाउने।  

७. प्रणारी व्मवस्थाऩन एकाई् भहारेखाऩयीऺकको कामावरमरे ववकास गयी रागू गयेको NAMS 

को प्राववमधक एवॊ रेखाऩयीऺण सम्फतधी प्रभखु ववषमहरूको तमायी, सञ्चारन य प्रमतवेदन गनव 

भहारेखाऩयीऺकफाट तोवकएको नामफ भहारेखाऩयीऺकको सॊमोजकत्वभा एक प्रणारी 
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ब्मफस्थाऩन एकाइ (System Administration Unit) यहनेछ । सो एकाइभा 

भहारेखाऩयीऺकको स्वीकृमतभा आफश्मक कभवचायी तोवकनेछ । 

८. एकाईको काभ, कतवव्म य अमधकाय  ् एकाईको काभ, कतवव्म य अमधकाय देहाम फभोशजभ 

हनुेछ:- 

(क) NAMS को सेटअऩ, नेटववकव ङ्ग, डाटा व्माकअऩ, प्रणारीको मनयततयता ( Business 

Continuity), सयुऺण अमडट रगामतका प्राववमधक कामवहरु गने, गयाउने, 

(ख) रेखाऩयीऺण गने मनकाम वा कामावरमसॉग सभतवम गयी रेखाऩयीऺणराई आवश्मक 

ऩने डाटा, तथमाॊक, सूचना प्रणारी भापव त प्राप्त गने, 

(ग) NAMS भा कामावरमका कभवचायीको वववयण, वविेषऻहरूको वववयण, कामव फाॉडपाॉड, 

रेखाऩयीऺण गरयने मनकाम वा कामावरमसॉग सम्फशतधत डाटा तथा सूचनाहरु 

अद्यावमधक याख्न,े 

(घ) NAMS भा कामावरमका कभवचायी, वविेषऻ, रेखाऩयीऺण गरयने मनकाम वा कामावरमको 

रामग कामावरम एडमभन, कामावरम प्रभखु, य रेखाप्रभखुको User Credential तमाय गने 

य आवश्मकता अनसुाय अद्यावमधक गने, 

(ङ) भहारेखाऩयीऺकफाट तोवकए अनसुायका भहारेखाऩयीऺकको कामावरम य भातहतका 

भहामनदेिनारम, रेखाऩयीऺण मनदेिनारम NAMS भा सजृना गयी  सूचना प्रववमध 

प्रणारी (NAMS) भा उि मनदेिनारमसॉग सम्फशतधत कामव गने प्रत्मेक कभवचायीको 

बमूभका तोक्न (Role Management) को रामग आवश्मक कामव गने, 

(च) रेखाऩयीऺण गरयने मनकाम वा कामावरमको रेखाऩयीऺण गनव आवश्मक ऩने ऩयीऺण 

सूशच (Checklists) सम्फशतधत मनदेिनारमसॉग सभतवम गयी उऩमिु वमगवकयण हनु े

गयी प्रववष्ट गने, 
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(छ) रेखाऩयीऺण गरयने मनकाम वा कामावरमको ऩयीऺण सूची वावषवकरुऩभा अद्यावमधक 

गने ब्मवस्था मभराउने।रेखाऩयीऺणको क्रभभा ऩयीऺण सूशच थऩघट गनव आवश्मक 

ऩयेभा सो सम्फतधी ब्मवस्था मभराउने, 

(ज) रेखाऩयीऺण गरयने मनकाम वा कामावरमको वववयण, तथमाङ्क, नागरयक रेखाऩयीऺण 

भोफाइर एलरीकेिनफाट प्राप्त सातदमबवक डाटा एवॊ सूचना य वावषवक रेखाऩयीऺण 

मोजना सम्फशतधत मनदेिनारमभा ऩठाउने, 

(झ) NAMS को प्रमोग गयी भहारेखाऩयीऺकको वावषवक रेखाऩयीऺण मोजना तमाय गने, 

(ञ) आवश्मकता अनसुाय NAMS फाट दैमनक, भामसक, तै्रभामसक, चौभामसक, अधववावषवक, 

वावषवक य अतम आवमधक प्रमतवेदन तमाय गने, 

(ट) अद्याफमधक तथा फावषवक  प्रमतवेदन तमाय गने क्रभभा आवश्मक सफै अनसूुची तथा 

तथमाङ्कहरु उऩरब्ध गयाउने,  

(ठ) NAMS य भोफाइर एशलरकेिनको प्रमोग तथा  सञ्चारनको रामग उऩमिु 

ऩाठ्यसाभग्री (म्मानअुर, अमडमो, मबमडमो) को ववकास गने।रेखाऩयीऺक तथा 

रेखाऩयीऺण गरयने मनकाम वा कामावरमका कभवचायी य अतम  सयोकायवाराराई 

प्रणारी सम्फतधी आधायबतू प्राववमधक तारी भ, प्रशिऺण य व्मवसावमक सहमोग 

उऩरव्ध गयाउने।  

(ड) NAMS को Usernames य  Password प्रदान गदाव तोवकएफभोशजभ मनणवम गयी प्रदान 

गरयनेछ । सो को अमबरेख भरेऩ पायभ ९०१ य ९०२ को ढाॉचाभा याख्नऩुनेछ।  

कभवचायी अवकाि वा अतम प्रकायरे शजम्भेफायीवाट अरग बएभा सोको Username य 

Password मनष्कृम गयाउने एवॊ सो कामवको अनगुभन गने, 
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(ढ) NAMS को सञ्चारन तथा अद्यावमधक गने सतदबवभा नमाॉ मफिेषता थऩघट गनव 

आवश्मक ऩयेभा सोको ऩवहचान तथा ववकास गने कामव मनदेिक समभमतको स्वीकृमतभा 

गने गयाउने, 

(ण) NAMS Application Master Setting सॉग सम्फशतधत अतम आवश्मक कामव गने 

गयाउने, 

(त) प्रणारीभा यहेका सचुना , तथमाङ्क, अमबरेख आवश्मकता अनसुाय फेग्रै मफद्यमुतम सॊचम 

एकाईभा याख्न ेब्मवस्था मभराउने, 

(थ) NAMS को User Credential भाग बै आएभा आवश्मकता हेयी समभमतको स्वीकृमतभा 

उऩरब्ध गयाउने ब्मवस्था मभराउने,  

९. एकाईको कामव ववबाजन  ् एकाईरे आपूरे गनुवऩने कामवहरुराई आवश्मकतानसुाय एकाइभा 

कामवयत कभवचायी फीच कामव ववबाजन गयी सम्ऩादन गनव सक्नेछ ।  

१०. जनिशि व्मवस्थाऩन  ् प्रणारी व्मवस्थाऩन एकाईको कामव सञ्चारनको रामग जनिशि 

व्मवस्थाऩन देहाम फभोशजभ हनुेछ:- 

(क) एकाईभा दपा ७ भा उल्रेख बएफभोशजभका सचुना प्रववमध मनदेिनारमका कभवचायीहरू 

यहनेछन।भहारेखाऩयीऺकको स्वीकृमतभा इकाईभा सूचना प्रववमध य रेखाऩयीऺणभा 

जानकाय ऩदामधकायीहरूराई खटाउने ब्मवस्था गरयनेछ। 

(ख) एकाईभा यहन े ऩदामधकायीहरुराई आवश्मक तामरभ तथा ऺभता ववकासको व्मवस्था 

मभराईनेछ। 

(ग) एकाईको कामवसम्ऩादनभा सहमोग गनव अतम थऩ कभवचायी आवश्मक ऩयेभा 

भहारेखाऩयीऺकको स्वीकृमतभा खटाउने व्मवस्था मभराईनेछ।  
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(घ) NAMS को सञ्चारनभा एकाईराई सहमोग गनव, प्रणारीराई सभम साऩेऺरुऩभा 

अद्यावमधक गनव य थऩ सेवा सवुवधाहरु ववस्ताय गनव फाह्य जनिशिवाट मस सम्फतधी 

प्राववमधक सेवा मरन सवकनेछ।फाह्य जनिशिरे प्रणारी व्मवस्थाऩन एकाईसॉग सभतवम 

गयी कामव गनेछ। 

(ङ) सूचना प्रववमध मनदेिनारमका कभवचायीहरुरे प्रणारी व्मवस्थाऩन एकाईको कभवचायीको 

रुऩभा कामव गनेछन।् 

(च) एकाईका ऩदामधकायी वा इकाईको काभभा खवटएका कभवचायीराई आवश्मक ऩयेभा 

एकाइको काभभा फाधा नऩने गयी भहारेखाऩयीऺकको  कामावरम अततगवतका जनुसकैु 

भहामनदेिनारम वा मनदेिनारमको काभ वा स्थरगत रेखाऩयीऺणभा  खटाउन 

सवकनेछ। 

(छ) एकाईका ऩदामधकायी तथा कभवचायीरे प्रणारी सॊञ्चारन ब्मवस्थाऩन सम्फतधी कामव 

आवश्मकता अनसुाय जनुसूकै सभमभा जनुसूकै स्थानफाट सभेत गनुवऩनेछ। 

११. रेखाऩयीऺण ववबाग, भहामनदेिनारम य मनदेिनारमको काभ, कतवव्म य अमधकाय  ् नेऩार 

रेखाऩयीऺण ब्मफस्थाऩन प्रणारीको कामावतवमन सतदबवभा मस मनदेशिकाको अतमत्र उल्रेख 

गये देशखफाहेक रेखाऩयीऺण ववबाग, भहामनदेिनारम , मनदेिनारमको काभ, कतवव्म य 

अमधकाय देहाम फभोशजभ हनुेछ:- 

(क) कामावरमवाट जायी भानदण्ड, वावषवक रेखाऩयीऺण मोजना, मनदेशिका य मनदेिन 

फभोशजभ तोवकएका सफै रेखाऩयीऺण NAMS प्रमोग गयी सम्ऩादन गने, 

(ख) NAMS को कामव प्रवाह अनसुाय आफ्नो मनदेिनारमफाट रेखाऩयीऺण गरयन ेमनकाम 

य कामावरमहरुको कामव ववबाजन गयी उऩभहारेखाऩयीऺकफाट स्वीकृत गयाउने। 

सॊमोजक मनदेिक भापव त कामव ववबाजनराई NAMS भा प्रमफष्टी गने,  
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(ग) वावषवक रेखाऩयीऺण मोजनाका क्रभभा आफ्नो मनदेिनारमसॉग सम्फशतधत ववत्तीम 

रेखाऩयीऺण, कामवभूरक रेखाऩयीऺण, वविेष रेखाऩयीऺण य ऩरयऩारना 

रेखाऩयीऺणसॉग सम्फशतधत आवश्मक सफै डाटा एवॊ सूचना NAMS भा तोवकएको 

ढाॉचा फभोशजभ प्रववष्ट गने, गयाउने,  

(घ) NAMS भा तोवकएको ढाॉचा अनसुाय रेखाऩयीऺण गयाउन ेमनकाम तथा कामावरमको 

ववत्तीम रेखाऩयीऺण, कामवभूरक रेखाऩयीऺण, वविेष रेखाऩयीऺणसॉग सम्फशतधत 

रेखाऩयीऺण मोजना तमाय गने, गयाउने, 

(ङ) आफ्नो मनदेिनारमफाट रेखाऩयीऺण गरयने मनकाम वा कामावरमराई NAMS 

Credential  उऩरव्ध गयाउन सहमोग गने, 

(च) रेखाऩयीऺण गयाउने मनकाम वा कामावरमका ऩदामधकायीसॊग सभतवम गयी 

प्रणारीभापव त सचुना आदन प्रदान गने ब्मफस्था मभराउनऩुनेछ। 

(छ) रेखाऩयीऺण गयाउने मनकाम वा कामावरमसॉग सम्ऩकव  स्थाऩना गयी NAMS को प्रमोग 

सम्फतधभा सभम सभमभा अमबभूशखकयण गने, 

(ज) NAMS भा तोवकएको रेखाऩयीऺणको ववमध य प्रवक्रमा अनसुाय ववत्तीम रेखाऩयीऺण, 

कामवभूरक रेखाऩयीऺण, वविेष रेखाऩयीऺण कामावतवमन गने, गयाउन,े  

(झ) रेखाऩयीऺण गरयने मनकाम भातहतका कामावरमहरुको रेखाऩयीऺणफाट देशखएका 

व्महोयाको प्रायशम्बक प्रमतफेदन जायी गने , प्रमतकृमा प्राप्त गयी सम्ऩयीऺण गने , 

ब्महोयाहरुको एकीकयण गने य सम्फशतधत मनकाम एवॊ कामावरमराई रेखाऩयीऺण 

याम सवहतको प्रमतफेदन जायी गने, 

(ञ) फेरुजू सम्ऩयीऺणको कामव NAMS को भाध्मभफाट गने, गयाउने, 
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(ट) वावषवक रेखाऩयीऺण मोजना तजूवभा य वावषवक  प्रमतवेदन तमायीका क्रभभा प्रणारी 

व्मवस्थाऩन एकाईरे भाग गयेका सूचना य जानकायी उऩरव्ध गयाउनेछ । 

(ठ) तोवकएको कामवसम्ऩादनका रामग आपूराई प्रशिशऺत गनुव सफै कभवचायीको कतवव्म 

हनुेछ । 

१२. रेखा उत्तयदामी अमधकृतको शजम्भेवायी  ् रेखाऩयीऺण गरयन े मनकामका रेखा उत्तयदामी 

अमधकृतरे आफ्नो भतत्रारम वा मनकामको ववत्तीम वववयणभा एकीकृत हनुे सफै मनकाम य 

कामावरमराई रेखाऩयीऺण तथा सम्ऩयीऺणको कामव NAMS ऩद्धमतफाट हनुे मनदेिन जायी 

गयी मस प्रणारीभा तोवकए फभोशजभ आवद्ध गने व्मवस्था तत्कार मभराउनऩुनेछ। भतत्रारम 

वा मनकामको अशततभ रेखाऩयीऺण ऩश्चात  NAMS भापव त प्राप्त रेखाऩयीऺण प्रमतवेदनको 

अमबरेख याखी अनगुभन ब्मवस्था मभराउनऩुनेछ।  

१३. कामावरम प्रभखुको शजम्भेवायी  ्रेखाऩयीऺण गयाउने मनकामका कामावरम प्रभखुको शजम्भेफायी 

देहाम फभोशजभ हनुेछ:- 

(क) मो मनदेशिका प्रायम्ब बएऩश्चात भहारेखाऩयीऺकको कामावरम वा सो कामावरम 

भातहतफाट खवट आएको टोरीसॉग सम्ऩकव  गयी NAMS Credential मरन,े 

(ख) रेखाऩयीऺण गरयने कामावरमका प्रभखु वा मनजरे तोकेको ब्मशिरे मस मनदेशिका 

फभोशजभ आफ्नो कामावरमको कामावरम प्रभखु य रेखा प्रभखुको NAMS Credential 

उऩरब्ध गयाउनऩुनेछ। 

(ग) कामावरम प्रभखु वा रेखा प्रभखुको सरुवा हुॉदा वा कुनै कायणरे सो ऩदभा कामवयत 

नहनु े अवस्थाभा सो Credential सम्फशतधत ऩदभा काभ गने व्मशि वा सरुवा बै 

आउने व्मशिराई उऩरव्ध गयाउने व्मवस्था मभराउन ुऩनेछ। 
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(घ) कामावरमराई प्राप्त बएको Credential को सयुऺा गने एवॊ अनमधकृत प्रमोगको 

मनमतत्रण गने शजम्भेफायी कामावरम प्रभखुको हनुेछ। 

(ङ) कामावरम प्रभखुरे प्रचमरत काननुरे तोवकएको म्माद मबत्र NAMS  भा वावषवक ववत्तीम 

वववयण तथा आततरयक रेखाऩयीऺण प्रमतवेदनरगामत भहारेखाऩयीऺकको 

कामावरमराई ऩेि गने वववयणहरु अऩरोड गने ब्मवस्था मभराउनऩुनेछ। 

(च) रेखाऩयीऺणको मसरमसराभा भाग बएका कागजात वा वववयण वा प्रश्नावरीको जवाप 

मस प्रणारीभापव त मथाशिघ्र उऩरब्ध गयाउने ब्मवस्था मभराउनऩुनेछ। 

१४. रेखा प्रभखुको शजम्भेवायी  ् रेखाऩयीऺण गरयने कामावरमका रेखा प्रभखुरे मस मनदेशिका 

फभोशजभ आफ्नो कामावरमको Admin भापव त NAMS Credential प्राप्त गयी रेखाऩयीऺण तथा 

सम्ऩयीऺण प्रमोजनका रामग भाग गरयएका शे्रस्ता वा कागजात वा प्रभाण मडशजटर स्वरुऩभा 

NAMS भापव त उऩरव्ध गयाउनऩुनेछ।  

१५. सूचना य प्रभाण कागजात आदान प्रदान् रेखाऩयीऺण गरयन े कामावरमसॉग सम्फशतधत 

रेखाऩयीऺण वा सम्ऩयीऺणको क्रभभा गरयन े सूचना य प्रभाणको आदानप्रदान NAMS 

ऩद्धमतफाट भात्र हनुेछ य मसका रामग देहामका व्मवस्था रागू हनुेछन:्- 

(क) रेखाऩयीऺण अशततमायी ऩत्र एवॊ रेखाऩयीऺणसॉग सम्फशतधत अतम ऩत्रहरु NAMS 

फाट स्वत् जायी हनुेछ। 

(ख)  रेखाऩयीऺणको प्रवेि फैठक य फवहगवभन फैठक बौमतक उऩशस्थमतभा हनुेछ य 

त्मसको भाइतमटु NAMS प्रणारीभा सभावेि गरयनेछ । तय वविेष ऩरयशस्थमतभा मस्तो फैठक 

बच ुवअर ववमधवाट ऩमन सम्ऩन्न गनव सवकनेछ। 

(ग)  रेखाऩयीऺण गदाव देशखएका व्महोयाहरु रेखाऩयीऺणकै क्रभभा NAMS प्रणारीफाट 

सम्फशतधत कामावरमराई उऩरव्ध गयाएऩमछ भात्र फवहगवभन फैठक हनुेछ।कामावरमरे सो 
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अवमधभा आवश्मकतानसुाय प्रभाण, कागजात, स्ऩवष्टकयण NAMS प्रणारी भापव त नै उऩरव्ध 

गयाउन ुऩनेछ। 

(घ)  रेखाऩयीऺकरे भाग गयेका कागजातको स्क्मान कवऩ वा मडशजटर कवऩ 

रेखाऩयीऺण गरयने कामावरमरे NAMS प्रणारी भापव त नै ऩठाउनऩुनेछ।रेखाऩयीऺणको 

मोजना तमायी, रेखाऩयीऺण कामावतवमन वा सम्ऩयीऺणका क्रभभा सभेत मस वकमसभका 

आवश्मक सूचना, तथमाॊक वा कागजात NAMS प्रणारीफाट भात्र ऩठाउनऩुनेछ। 

(ङ)  रेखाऩयीऺण गरयने कामावरमरे व्मवस्थाऩनको तपव वाट उऩरव्ध गयाउनऩुने मरशखत 

प्रमतमनमधत्वऩत्र (Written Representation) NAMS प्रणारी भापव त रेखाऩयीऺणकै क्रभभा 

उऩरव्ध गयाउनऩुनेछ। 

(च)  रेखाऩयीऺणको प्रायशम्बक प्रमतवेदन NAMS प्रणारी भापव त रेखाऩयीऺण गरयन े

कामावरमराई उऩरव्ध गयाइनेछ । सो प्रमतवेदनको एक प्रमत सम्फशतधत कामावरमको इभेर 

भापव त सयोकायवारा मनकामराई उऩरव्ध गयाइनेछ। 

(छ)  प्रायशम्बक प्रमतवेदन, सो उऩयको प्रमतवक्रमा त था सम्ऩयीऺणका रामग गरयने सफै 

वकमसभका ऩत्राचाय तथा प्रभाण ऩठाउने कामवहरु NAMS भापव त गनुवऩनेछ।  

१६. ऩासवडव हस्ताततयण नहनुे् (१) NAMS प्रणारीभा ऩहुॉच ऩाएका कामावरम वा भातहतका 

कभवचायी, ववऻ, कामावरम एडमभन, कामावरम प्रभखु, रेखा प्रभखु, गणुस्तय आश्वस्तता समभमत सदस्म 

वा अतम जनुसकैु प्रमोगकतावरे ऩमन आफ्नो Username य Password ऩूणव रुऩभा गोलम 

याख्नऩुनेछ।Username य Password अको ब्मशिराई हस्ताततयण गनव ऩाईनेछैन।जसको नाभभा 

Username य Password जायी बएको छ उसको नाभफाट बएका काभका रामग मनज स्वमॊ 

शजम्भेवाय हनुऩुनेछ। कभवचायी अवकाि वा अतम प्रकायरे शजम्भेवायीवाट अरग बएभा सोको 

जानकायी कामावरम एडमभनराई ददई Username य Password मनष्कृम फनाउनऩुनेछ। 
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(२) अस्थामी रुऩभा मनशश्चत अफमधको रामग वा मनशश्चत मनकामको रेखाऩयीऺण 

टोरीभा सभाफेि हनुे प्रमोजनका रामग प्राप्त गयेको Username य Password सो प्रमोजन सभाप्त 

बएऩमछ कामावरम एडमभनरनई जानकायी ददई मनष्कृम फनाउने शजम्भेवायी सम्फशतधत 

कभवचायीको हनुेछ। 

१७. रेखाऩयीऺण पाईर व्मवस्थाऩन  ् NAMS कामावतवमन ऩश्चात पाईर व्मवस्थाऩन देहाम 

फभोशजभ हनुेछ:-  

(क) मो मनदेशिका प्रायम्ब बएऩमछ NAMS भा आवद्ध पायभ, ढाॉचा य कामवववमध अवरम्फन 

गयी रेखाऩयीऺण गनुवऩने बएकोरे प्रणारीभा सभावेि बएका ढाॉचा पायभ य कामवप्रकृमा 

भात्र प्रमोग गरयनेछ। 

(ख) NAMS भापव त रेखाऩयीऺण बएऩश्चात सफै कागजात प्रभाणहरु ववद्यतुीम तवयरे भात्र 

सॊग्रवहत हनुे बएकारे फेग्रैं पाईर तमाय गरयनेछैन।  

(ग) ववद्यतुीम रुऩभा सॊग्रवहत सूचना तथा तथमाङ्कहरूराई सयुऺणको रामग आवमधकरुऩभा 

डाउनरोड गयी फेग्रै ववद्यतुीम सॊचम इकाईभा याख्न ेब्मफस्था मभराईनेछ। 

(घ) मो प्रणारी ईतटयनेटभा आधारयत बएकोरे जनुसूकै स्थानफाट जूनसूकै सभमभा ऩमन सञ्चारन 

गनव सवकनेछ। 

१८. दस्तखत आवश्मक नऩने् NAMS प्रणारीभा ऩहुॉच ऩाएका कभवचायी, ववऻ, कामावरम एडमभन, 

कामावरम प्रभखु, रेखाप्रभखु, गणुस्तय आश्वस्तता समभमत सदस्म वा अतम जनुसकैु 

प्रमोगकतावरे आफ्नो Username य Password प्रमोग गयी गयेका कामव तथा सोभापव त प्राप्त वा 

जायी प्रायशम्बक रेखाऩयीऺण प्रमतवेदन, सोको प्रमतकृमा, सम्ऩयीऺणको अनयुोधऩत्र तथा अतम 

ऩत्राचायरगामतभा दस्तखत आवश्मक ऩने छैन, सम्फशतधत ऩदामधकायीको  Username य 

Password नै दस्तखत सयह भामननेछ।  
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तय, मफद्यमुतम हस्ताऺय सम्फतधी ब्मवस्था कामावतवमन बैसकेऩश्चात सोही अनसुाय 

हनुेछ।काननुफभोशजभ प्रभाशणत गयी उऩरब्ध गयाउनऩुने कुनै कागजातको हकभा प्रचमरत 

कानून फभोशजभ प्रभाशणत गयी उऩरब्ध गयाउन सवकनेछ।  

१९. अनमधकृत ऩहुॉच् NAMS प्रणारीभा अमधकाय प्राप्त अमधकायी फाहेक अरु कसैरे अनमधकृत 

ऩहुॉच कामभ गने छैन। कुनै तरयकारे प्रणारीभा अनमधकृत ऩहुॉच कामभ गयी अमधकायको 

दूरूऩमोग गरयएभा मस्तो कामव प्रचमरत कानून फभोशजभ दण्डनीम हनुेछ।मस वकमसभको 

कानून ववऩरयत कामव गरयएभा प्रणारी व्मवस्थाऩन इकाईरे आवश्मक सचुना, अमबरेख 

अनसुतधान गने मनकाम वा ऩदामधकायीराई उऩरव्ध गयाउनेछ। 

२०. सूचना प्रववमध प्रोटोकर रागू हनुे् सूचना प्रववमधसॉग सम्फशतधत सफ्टवेमय, हाडववेमय, ईतटयनेट, 

नेटववकव ङ्ग, पामयवार रगामतका प्राववमधक ववषमहरुभा नेऩार सयकायरे जायी गयेका 

मनदेशिका, भागवमनदेिन, प्रोटोकर एवॊ कामवववमधहरु NAMS प्रणारीभा ऩमन रागू हनुेछन।्तय 

मसका अमतरयि प्रणारी य डाटाराई थऩ सयुशऺत एवॊ व्मवशस्थत गनव मस दपारे योक 

रगाएको भामनने छैन।  

२१. प्रणारी अनवयत सञ्चारन हनुे् (१) नेऩार रेखाऩयीऺण व्मवस्थाऩन प्रणारी एक अववशछछन्न रुऩभा 

सञ्चामरत प्रणारीको रुऩभा यहनेछ।भहारेखाऩयीऺकको कामावरमफाट सम्ऩादन हनुे सफै 

रेखाऩयीऺण सम्फतधी कामवहरु फेग्रै ब्मफस्था बएकोभा फाहेक  मसै प्रणारी भापव त सञ्चामरत 

हनुेछन।्  

(२) कामावरमरे नेऩार रेखाऩयीऺण व्मवस्थाऩन प्रणारीभा यहेका तथमाॊक, सूचना य 

जानकायी सयुशऺत याख्न,े नष्ट गने तरयका य सचुना वमगवकयण नीमत (Archive Policy) प्रचमरत 

कानून फभोशजभ हनुेछ।  
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२२. गोऩनीमता कामभ गनुवऩने  ् NAMS भापव त प्राप्त बएका डाटा तथा अमबरेख प्रचमरत कानून 

फभोशजभ गोऩनीमता कामभ गनुवऩने बएभा मस्तो गोऩमनमता कामभ गने शजम्भेवायी सम्फशतधत 

भहारेखाऩयीऺकको कामावरम य सोका कभवचायी तथा रेखाऩयीऺण गयाउने मनकाम वा 

कामावरमका सफै प्रमोगकतावको हनुेछ ।   

२३. झटु्टा वववयण ऩेि गयेभा कायफाही हनुे् रेखाऩयीऺण गयाउने शजम्भेवाय मनकाम वा कभवचायीरे मस 

प्रणारीभापव त झटु्टा वववयण ऩेि गयी रेखाऩयीऺण गयाए प्रचमरत कानून फभोशजभ कायफाही हनुेछ।  

२४. अमधकाय प्रत्मामोजन  ्मो मनदेशिका फभोशजभको अमधकाय प्रत्मामोजन गनव सवकन ेछैन। 

२५. दावमत्व थऩघट नहनुे् मो मनदेशिका NAMS प्रणारीको कामव ऩद्धमतसॉग सम्फशतधत बएकारे 

सो प्रणारी सञ्चारन गनव आवश्मक ऩने कामव ऩद्धमतजतम अद्यावमधकता फाहेक प्रचमरत 

कानूनरे कुनै ऩदामधकायीराई ददएको काभ, कतवव्म य अमधकायभा कुनै ऩरयवतवन हनुेछैन। 

२६. फाधा अड्काउ पुकाउने अमधकाय  ्मस मनदेशिकाको कामावतवमन वा व्मातमाभा कुनै विववधा 

ऩयेभा व्मातमा गने वा वाधा अड्काउ पुकाउने अमधकाय भहारेखाऩयीऺकराई हनुेछ।  


